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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Методическое пособие (далее – Пособие) – важнейшая часть учебно-

методического комплекса по предметам обучения. К его разработке привлекаются лица из 
числа научно-педагогических работников НОУ ВПО «Самарский институт – высшая школа 
приватизации и предпринимательства» (далее – институт), имеющих ученую степень и (или) 
ученое звание. В порядке исключения допускается привлечение лиц без ученой степени, но 
с большим опытом научно-педагогической работы в вузах. 

 
1.2. Пособие должно соответствовать требованиям Государственного образовательно-

го стандарта высшего профессионального образования (далее ГОС ВПО), учебным планам и 
программам. 

 
1.3. Разработчик Пособия исходит из законодательно закрепленного принципа акаде-

мической свободы и ответственности. В Пособии находят также отражения личные научные 
приоритеты автора. 

 
1.4. Оплата труда разработчика Пособия производится по отдельному трудовому дого-

вору. Перед заключением договора, Пособие проходит научную экспертизу. 
 
1.5. Для прохождения научной экспертизы Пособия разработчик обязан представить в 

учебно-методическую комиссию института: 

 текст пособия на электроном и бумажном носителях информации; 

 рецензию одного доктора наук по профилю пособия, или рецензии двух кандидатов на-
ук, или коллективную рецензию кафедры вуза, где ведется преподавание предмета, по 
которому выполнено пособие. Рецензии должны быть заверены в учреждениях, где ра-
ботают рецензенты. Авторы пособия, имеющие степень доктора наук, рецензию не пред-
ставляют. 

 
2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОСОБИЮ 

2.1. Объем рукописи Пособия должен составлять от 22 до 36 страниц текста., набранно-
го на компьютере. В исключительных случаях, по согласованию с Учебно-методической ко-
миссией, допускается превышение объема рукописи пособия до 44-48 страниц. 

 
2.2. Общие требования к оформлению Пособия: 

 Текст набран на компьютере, через 1,5 интервала, размер шрифта – 14 пт. (сноски – 12 
пт.); 

 Поля: сверху – 2 см.; снизу – 2 см.; справа – 3 см.; слева – 1,5. 

 Абзацный отступ в тексте – 1,25-1,27 см. 
 
2.3. Структура Пособия должна включать в себя следующие обязательные элементы: 
2.3.1. Титульный лист (См. Приложение). 
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2.3.2. Выписку из ГСО ВПО по предмету обучения. 
2.3.3. Содержание учебной дисциплины в соответствии с учебной программой. 
2.3.4. Расчет аудиторных часов на учебную дисциплину. 
2.3.5. Методические рекомендации по темам обучения, в которых указывается, на что 
обратить особое внимание при самостоятельном их изучении студентами. 
2.3.6. Рекомендованную литературу (подразделяется на основную и дополнительную): 

 В разделе «Основная литература» выделяются учебники и учебные пособия, имеющие 
гриф Минобразования и науки РФ (включение их в список обязательно) или гриф соот-
ветствующего учебно-методического объединения (УМО). Приоритет уделяется издани-
ям, со дня выхода в свет которых прошло не более 5 лет. 

 Список дополнительной литературы не должен быть перегружен научными статьями из 
периодической печати. Главный акцент делается на монографиях, энциклопедических 
изданиях, сборниках статей и т.п. 

 Учебные издания, адресованные непосредственно студентам заочной формы обучения, 
выделяются отдельно. 

2.3.7. Тематика контрольных работ и рекомендации по их выполнению. 
2.3.8. Вопросы для подготовки к экзамену (зачету). 
2.3.9. Вопросы и задания для самоконтроля обучающихся, в том числе и тесты для са-

мопроверки с ключами. 
2.3.10. Краткий понятийно-категориальный аппарат, необходимый для усвоения учеб-

ного материала. 
 
2.4. После разработки Пособие обсуждается и утверждается на заседании Учебно-

методической комиссии и согласовывается с начальником Учебно-методического управле-
ния института. 

 
2.5. Пособие ее разработчик представляет на электронном носителе и в распечатанном 

виде в двух экземплярах: один – на кафедру, другой – в Учебно-методическое управление. 
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 Обратная сторона титульного листа 
 
Иванов И. И. Отечественная история. Методическое пособие. Самара, Изд-во … 2008 

– с.   
В методическом пособии изложен материал, имеющий целью оказать помощь сту-

дентам в качественном усвоении учебного материала по учебной дисциплине «Отечествен-
ная история». 

Разработано на основании Государственного образовательного стандарта высшего 
профессионального образования от 27.03.2000 г. — требованиями к обязательному мини-
муму содержания основной образовательной программы по общим гуманитарным и соци-
ально-экономическим дисциплинам.  Федеральный компонент. Отечественная история 
ГСЭ.Ф.03. 2000 г. 

Адресуется, в первую очередь, студентам, обучающимся по заочной и очно-заочной 
формам, а также преподавателям. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Рецензент: 
доктор исторических наук, профессор 
(занимаемая должность)                                     _____________  ______________ 

                                                                                                                подпись                                  
(ФИО) 

 
Рекомендовано к изданию 
Учебно-методической комиссией НОУ ВПО «СИ ВШПП» 
Протокол №___ от «___» ______ 20__ г. 
 
Председатель, 
кандидат философских наук                                                           Н.Г. Глазунов 
 

 
 
 
 

© Иванов И.И., 20__  
© НОУ ВПО «СИ ВШПП», 20__ 
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