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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Организация внеаудиторной самостоятельной работы студентов в НОУ ВПО «Са-

марский институт – высшая школа приватизации и предпринимательства» (далее - институт) 
регулируется Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессио-
нального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, государствен-
ными образовательными стандартами, Уставом института, положением о факультете инсти-
тута, положением о кафедре института, настоящим положением. 

 
1.2. Внеаудиторная самостоятельная работа студентов (далее самостоятельная рабо-

та) – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа 
студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руково-
дстве преподавателя, но без его непосредственного участия.  

 
1.3. Целью самостоятельной работы студентов является овладение фундаментальны-

ми знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по профилю, опы-
том творческой, исследовательской деятельности. Самостоятельная работа студентов спо-
собствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого 
подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня. 

 
1.4. Объем самостоятельной работы студентов определяется государственным обра-

зовательным стандартом. Самостоятельная работа студентов является обязательной для ка-
ждого студента и определяется учебным планом. 

 
1.5. При определении содержания самостоятельной работы студентов следует учиты-

вать уровень самостоятельности абитуриентов и требования к уровню самостоятельности 
выпускников для того, чтобы за период обучения искомый уровень был достигнут.  

 
1.6. Для организации самостоятельной работы необходимы следующие условия: 

 готовность студентов к самостоятельному труду; 

 мотив к получению знаний; 

 наличие и доступность всего необходимого учебно-методического и справочного мате-
риала; 

 система регулярного контроля качества выполненной самостоятельной работы; 

 консультационная помощь. 
 
1.7. Формы самостоятельной работы студентов определяются содержанием учебной 

дисциплины, степенью подготовленности студентов. Они могут быть тесно связаны с теоре-
тическими курсами и иметь учебный характер или учебно-исследовательский характер. 
Форму самостоятельной работы студентов определяют кафедры при разработке рабочих 
программ учебных дисциплин.  
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2. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 
2.1. Методика организации самостоятельной работы студентов института зависит от 

структуры, характера и особенностей изучаемой дисциплины, объема часов на ее изучение, 
вида заданий для самостоятельной работы студентов, индивидуальных качеств студентов и 
условий учебной деятельности.  

 
2.2. Процесс организации самостоятельной работы студентов включает в себя сле-

дующие этапы:  
1) Подготовительный (определение целей, составление программы, подготовка методиче-

ского обеспечения, оборудования);  
2) Основной (реализация программы, использование приемов поиска информации, усвое-

ния, переработки, применения, передачи знаний, фиксирование результатов, самоорга-
низация процесса работы);  

3) Заключительный (оценка значимости и анализ результатов, их систематизация, оценка 
эффективности программы и приемов работы, выводы о направлениях оптимизации 
труда).  

 
2.3. Организацию самостоятельной работы студентов обеспечивает Учебно-

методическое управление института, деканат факультета, кафедра, преподаватели, библио-
тека, информационно-компьютерное управление института. 

 
2.3.1. Учебно-методическое управление:  

 разрабатывает нормативную документацию по самостоятельной работе студентов; 

 информирует структурные подразделения университета, обеспечивающие организацию 
самостоятельной работы студентов, о нормативных документах и рекомендациях МО РФ; 

 оказывает методическую помощь факультетам и кафедрам по организации самостоя-
тельной работы студентов; 

 контролирует планирование и организацию самостоятельной работы студентов на фа-
культетах и кафедрах. 

 
2.3.2. Деканат факультета: 

 определяет правильность установленных кафедрой требований и условий выполнения 
заданий; 

 устраняет дублирование учебного материала; 

 устанавливает связь материала со смежными теоретическими курсами, между теорети-
ческими знаниями и производственной практикой. Планирует самостоятельную работу 
студентов на факультете по семестрам; 

 составляет график самостоятельной работы и ее контроля по факультету в целом, согла-
совывая объем и сроки заданий по всем дисциплинам (уточняет объем заданий по каж-
дой дисциплине; определяет количество контрольных мероприятий в неделю; равно-
мерно распределяет все планируемые объемы работ по неделям семестра; определяет  
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необходимые работы по информационному и методическому обеспечению заданий для 
самостоятельной работы студентов); 

 информирует студентов и преподавателей о графике самостоятельной работы на се-
местр; 

 выделяет в расписании учебных занятий студентов день самостоятельной работы; 

 контролирует деятельность кафедр  по организации самостоятельной работы студентов. 
 
2.3.3. Кафедра: 

 определяет основные направления, содержание, формы и методы подготовки студентов 
к самостоятельному труду, формирования определенного уровня самодисциплины сту-
дентов, мотива к получению знаний; 

 определяет конкретное содержание, объем материала, подлежащий самостоятельному 
изучению по каждой дисциплине в соответствии с учебным планом; 

 определяет способ изложения его в методической литературе (учебных пособиях, мето-
дических указаниях и др.) в доступной для эффективного усвоения форме; 

 определяет бюджет времени студентов (способом определения бюджета времени сту-
дентов является хронометраж времени студенческих работ); 

 разрабатывает элективные курсы по научной организации труда студентов, основам на-
учного исследования; 

 включает вопросы организации самостоятельной работы студентов в содержание пропе-
девтических курсов; 

 обеспечивает контроль организации и качества выполнения самостоятельной работы 
студентов; 

 составляет график самостоятельной работы для студентов каждого курса с указанием 
форм контроля по дисциплинам и срок выполнения работ и представляет его в деканат 
факультета; 

 анализирует эффективность самостоятельной работы студентов, вносит коррективы с це-
лью активизации и совершенствования самостоятельной работы студентов; 

 осуществляет мониторинг развития навыков самостоятельной работы студентов и выра-
батывает рекомендации по их совершенствованию. 

 
2.3.4. Преподаватель института: 

 знакомит студентов: 
- с системой форм и методов обучения в вузе, научной организацией труда, методикой 

самостоятельной работы, критериями оценки качества выполняемой самостоятель-
ной работы; 

- с целями, средствами, трудоемкостью, сроками выполнения, формами контроля са-
мостоятельной работы студентов. 

 формирует: 
- умения поиска оптимальных вариантов ответов, расчетов, решений; 
- навыки научного исследования; 
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- навыки работы с учебником, классическими первоисточниками и современной науч-
ной литературой; 

 проводит групповые и индивидуальные консультации по методике самостоятельной ра-
боты; 

 осуществляет систематический контроль выполнения студентами графика самостоятель-
ной работы; 

 проводит анализ и дает оценку работы. 
 
2.3.5. Библиотека: 

 организует занятия по библиотековедению и библиографии с целью формирования на-
выков поиска информации, ее применения в учебном процессе, умения ориентироваться 
в справочно-библиографическом аппарате библиотеки, информационных системах и ба-
зах данных;  

 оказывает студентам помощь в организации самостоятельных занятий.  
 
2.3.6. Медиацентр предоставляет виртуальное информационное пространство для 

организации самостоятельной работы студентов.  
 

3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 
РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 

3.1. Институт обеспечивает учебно-методическую и материально-техническую базу 
для организации самостоятельной работы студентов. 

 
3.1.1. Кафедра  

 организует работу по комплектованию учебных кабинетов научной и учебной литерату-
рой, периодическими изданиями, учебными материалами и пособиями, необходимой 
техникой;  

 обеспечивает доступность всего необходимого учебно-методического и справочного ма-
териала; 

 разрабатывает: 
- учебно-методические комплексы, программы, пособия, материалы, учебники как в 

печатном, так и в электронном варианте в соответствии с государственными образо-
вательными стандартами;  

- методические рекомендации, пособия по организации самостоятельной работы сту-
дентов;  

- задания для самостоятельной работы;  
- темы рефератов и докладов;  
- темы курсовых работ и проектов и методические рекомендации по их выполнению;  
- темы квалификационных работ и методические рекомендации по их выполнению;  
- вопросы к экзаменам и зачетам;  
- образцы оформления индивидуальных заданий;  
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- инструкции и методические указания к выполнению лабораторных работ, семестро-
вых заданий и т.д.;  

 предоставляет студентам сведения о наличии учебно-методической литературы, совре-
менных программных средств по своей дисциплине.  

 
3.1.2. Библиотека института обеспечивает:  

 учебный процесс необходимой литературой и информацией (комплектует библиотечный 
фонд учебной, методической, научной, периодической, справочной и художественной 
литературой в соответствии с учебными планами и программами, в том числе на элек-
тронных носителях);  

 доступ к основным информационным образовательным ресурсам, информационной ба-
зе данных, в том числе библиографической, возможность выхода в Интернет.  

 
3.1.3. Медиаценрт обеспечивает информационную поддержку учебного процесса. 
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